s
Guatemala, 29 de Agosto de 2,014

Sefor

Francisco Javier Ardén Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Senor Vice;ministro:

De Iz manera gﬂ'gs atenta me dirjo a usted con el propésite de 'ifffasentarle mi informe de
actividades a loestipulado en el Contratc Administrativa por Servicio Tecnico Profesionales No.

349-2014 y Ac"(Jerdo Ministerial No.34-2014, correspondiente al mes de Ago’s}d’de 2014 y para el
cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie A No. 00010.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brindar apoyo en la identificacion del proceso que se ha llevado en la aplicacion de las
politicas plblicas de formacion v capacitacion.

2. Investigar y recopilar informacidn scbre el proceso de las politicas publicas de formacion y
capacitacion conjuntamente con el comité nombrado para dicho proceso a nivel Ministerio

3. Asesorar en el logro y cumplimiento de los objetivos y metas trazadas conforme el Plan
Naciocnal de Gobierne, las Politicas culturales y Deportivas Nacionales, el Plan de Desarrcllo

Cultural y el Plan Operativo Anual del Ministerio de Cultura y Pepories.
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4. Investigar el impacto de los programas y proyectos realizados en las diferentes Direcciones
Sustantivas de la Direccion General det Deporte y la Recreacion

5, Investigar y recopilar datos para la elaboracion del Plan Operativo Anual POA y gestionar todo
lo correspondiente ante el Ministerio de Finanzas Publicas para su aprobacion.




Resultados Obtenidos ;

1. Identificar y separar 73 archivadares par diferentes dependencias del Viceministerio del

Deporte y la Recreacion lo cual ha servide para agilizar gue la informacion requerida sea
ubicada con rapidez

2. Se lisid 166 folios del programa Eventos Especiales de ia Direccion de Areas Sustantivas,
con el objeto de tener identificado cada documento de dicha Direccion,

3. Se asesoro en la busqueda de documeantacion gue contiene informacion del POA solicitada
por las diferentes dependencias del Viceministerio del Deporte y la recreacion.

4. Cilasificar y archivar por afio y programa documentos de la Direccicn de Areas Sustantivas
para que exista de esta manera buen registro y control del impacto que genesran los mismos.

5. Se buscoy ubico en la Unidad de Archivo los documentos Proforma DAS-83-2013 de ia
direccion de Areas Sustantivas, el Contrato por Administracion 1157-2000 y el documento
Festival de Cultura en San Marcos brindando con esta una pronta respuesta a las solicitudes
emitidas por las diferentes dependencias del Viceministerio del deporte vy la Recreacion.

Mario Roberto Navas Méndez
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